
1 
 

Załącznik Nr 1  

do Zarządzenia Nr  16/2020  

z dnia   25 sierpnia  2020 r.  

 

WEWNĘTRZNA PROCEDURA FUNKCJONOWANIA  

 SZKOŁY PODSTAWOWEJ W STASZKÓWCE  

OD 1 WRZESNIA 2020 R. 

§ 1. Organizacja zajęć w szkole. 

1. Do szkoły może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję 

dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub  

w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. 

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez 

objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do  

i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów 

prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej.  

3. Przy wejściu do budynku szkoły znajduje się informacja o obowiązku dezynfekowania 

rąk oraz instrukcja użycia środka dezynfekującego. Każdy wchodzący do budynku 

szkoły dezynfekuje ręce.  

4. Opiekunowie odprowadzają dzieci tylko do drzwi wejściowych szkoły, zachowując 

zasady: 

1) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi, 

2) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m, 

3) dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m, 

4) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych                   

z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: osłona 

ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk). 

Odbierając dzieci po zajęciach opiekunowie czekają przed wejściem do szkoły. 

5. Przebywanie w szkole osób z zewnątrz ogranicza się do niezbędnego minimum 

(obowiązuje je stosowanie środków ochronnych: osłona ust i nosa, rękawiczki 

jednorazowe lub dezynfekcja rąk, tylko osoby bez objawów chorobowych sugerujących 

infekcję dróg oddechowych) i mogą wchodzić tylko do sekretariatu lub gabinetu 

dyrektora. 

6. Jako szybką i skuteczną komunikację z opiekunami ucznia ustala się kontakt 

telefoniczny. 

7. W szkole jest bezdotykowy termometr w celu zmierzenia dziecku temperatury ciała, 

który dezynfekuje się po użyciu w danej grupie. 

8. Rodzice/opiekunowie muszą wyrazić zgodę na pomiar temperatury ciała dziecka jeśli 

zaistnieje taka konieczność w przypadku wystąpienia niepokojących objawów 

chorobowych. 

9. Jeżeli pracownik szkoły zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję 

dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, odizolowuje ucznia  

w odrębnym pomieszczeniu (sala nr 14), zapewniając min. 2 m odległości od innych 
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osób, i niezwłocznie powiadamia dyrektora oraz  rodziców/opiekunów o konieczności 

odebrania ucznia ze szkoły. 

10. W celu zachowania dystansu między osobami przebywającymi na terenie szkoły, 

wprowadza się następujące zasady: 

1) Uczniowie klasy I wchodzą do szkoły wejściem przy sali gimnastycznej,  uczennice 

klas VII–VIII - wejściem ewakuacyjnym, pozostali uczniowie wejściem głównym, 

2) W szkole udostępnionych jest dla uczniów  pięć szatni z podziałem na grupy, przy 

wejściu do szatni umieszczony jest płyn dezynfekujący, 

3) Uczniowie klas I – III mogą wychodzć na przerwy w czasie gdy pozostali uczniowie 

są na lekcjach i pozostają wówczas pod opieką nauczyciela, który prowadzi  z nimi 

zajęcia, 

4) Uczniowie kl. IV – VIII podczas przerw śródlekcyjnych przebywają na korytarzu, 

gdzie mają lekcje, 

5) Wprowadza się dwie przerwy 15 minutowe, na których będzie wydawany obiad; 

pierwsza po trzeciej lekcji – dla uczniów kl. I – III,  druga po czwartej lekcji dla 

pozostałych uczniów, 

6) Jest możliwość organizowania zajęć edukacyjnych w altanie edukacyjnej po 

wcześniejszym ustaleniu harmonogramu. 

11. W szkole obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk, ochrona podczas 

kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust. 

12. Przedmioty i sprzęty znajdujące się w sali, których nie można skutecznie umyć, uprać 

lub dezynfekować zostają usunięte. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) 

wykorzystywane podczas zajęć są czyszczone lub dezynfekowane.  

13. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć znajdują się na 

stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we własnej szafce. Uczniowie nie wymieniają 

się przyborami szkolnymi między sobą.  

14. Sprzęt sportowy wykorzystywany w sali gimnastycznej podczas zajęć oraz podłoga są 

myte detergentem lub dezynfekowane po każdym dniu zajęć.  

15. Sale, korytarze w której przebywają uczniowie są wietrzone co najmniej raz na godzinę, 

w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć. 

16. Możliwy jest pobyt uczniów na świeżym powietrzu na terenie szkoły, w tym w czasie 

przerw, przy zachowaniu zmianowości grup i dystansu pomiędzy nimi.  

17. Podczas realizacji zajęć, w tym wychowania fizycznego i sportowych, w których nie 

można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. W miarę 

możliwości prowadzić je na boisku sportowym ORLIK 2012 oraz placu zabaw. 

18. W trakcie nauki muzyki uczeń korzysta z własnego instrumentu. Rezygnuje się ze 

śpiewu chóralnego.  

19. W szkole prowadzone  są zajęcia świetlicowe w sali nr 5 oraz zajęcia w Placówce 

Wsparcia Dziennego w sali nr 29. W regulaminie korzystania z tych zajęć wprowadzone 

są zapisy, dotyczące bezpieczeństwa w czasie epidemii. 

20. W szkole prowadzone są zajęcia pozalekcyjne w stałych grupach, nie większych niż 8 

osób. 

21. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni 

ograniczyć kontakty z uczniami i nauczycielami. 
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§ 2. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni. 

1. Przy wejściu głównym  do szkoły umieszczone są numery telefonów do właściwej  

miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala 

i służb medycznych. 

2. Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniów wchodząc do szkoły, w uzasadnionych 

przypadkach mają obowiązek zdezynfekować dłonie lub założyć rękawiczki ochronne, 

zakrywać usta i nos oraz nie przekraczać obowiązującej strefy przebywania (korytarz 

przy sekretariacie szkoły). 

3. Uczniowie myją ręce woda z mydłem po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po 

powrocie ze świeżego powietrza i po skorzystaniu z toalety. 

4. Pracownicy obsługowi w codziennych pracach porządkowych szczególnie dbają  

o utrzymywanie w czystości  sal zajęć, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów 

komunikacyjnych, dezynfekują co najmniej 2 razy dziennie (po wejściu i wyjściu 

uczniów) powierzchnie dotykowe – poręcze, klamki i powierzchnie płaskie, w tym 

blaty w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatury, włączniki. 

Przeprowadzając dezynfekcję, ściśle przestrzegają zaleceń producenta znajdujących się 

na opakowaniu środka do dezynfekcji oraz czasu niezbędnego do wywietrzenia 

dezynfekowanych pomieszczeń, przedmiotów tak, aby dzieci nie były narażone na 

wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji. Wykonanie ww. czynności 

odnotowują w Karcie monitorowania mycia i dezynfekcji pomieszczeń i sprzętu. 

5. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone są plakaty z zasadami 

prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje 

dezynfekcji. 

6. Pracownicy wyposażeni są w środki ochrony osobistej tj. maseczki, osłonę na usta  

i nos, jednorazowe rękawiczki, fartuchy z długim rękawem (do użycia w razie 

konieczności np. przeprowadzenia zabiegów higienicznych u dziecka). Zapewnione są 

pojemniki do wyrzucania jednorazowych środków higieny , zgodnie z wytycznymi  

w sprawie postępowania z odpadami w czasie występowania zakażeń korona wirusem. 

 

§ 3. Gastronomia 

1. W szkole podstawowej żywienie zapewnia firma cateringowa.  

2. W kuchni zachowuje się odległość między stanowiskami pracy co najmniej 1,5 m oraz 

zapewnienie środków ochrony osobistej.  Szczególną uwagę zwraca się na  utrzymanie 

wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń 

stołowych oraz sztućców, a także higieny osobistej. 

3. Posiłki uczniowie spożywają na stołówce, gdzie zapewnione są prawidłowe warunki 

sanitarno-higieniczne.  Posiłki wydaje się zmianowo: po trzeciej lekcji dla uczniów kl. 

I-III, po czwartej lekcji dla uczniów kl. IV-VIII, spożywane przy stolikach  

z rówieśnikami danej klasy. Po każdej grupie uczniów następuje czyszczenie blatów 

stolików i poręczy krzeseł. 

4. Wielorazowe naczynia i sztućce myte są w gorącej wodzie z dodatkiem detergentu  

i wyparzane lub myte w zmywarce w temperaturze minimum 60oC. 

5. Dania i produkty wydawane są przez osobę do tego wyznaczoną (obsługę stołówki). 
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§ 4. Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u pracowników szkoły. 

1. Do pracy w szkole przychodzą tylko zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawów 

chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie 

przebywają na kwarantannie lub w izolacji. 

2. W przypadku wystąpienia u pracownika szkoły niepokojących objawów, sugerujących 

zakażenie korona wirusem, nie przychodzi on do pracy, pozostaje w domu i kontaktuje 

się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę 

medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112                                

i informuje, że może być zakażony korona wirusem. Powyższą sytuacje zgłasza 

telefonicznie dyrektorowi Zespołu Szkół w Staszkówce. 

3. W przypadku pracownika, będącego na stanowisku pracy, u którego zauważono 

niepokojące objawy infekcji dróg oddechowych, niezwłocznie odsuwa się go od pracy, 

a następnie pracownik kontaktuje się  telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki 

zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną. 

4. Obszar w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych 

bezzwłocznie poddaje się gruntownemu sprzątaniu oraz dezynfekcji powierzchni 

dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).  Należy także zastosować się do 

indywidualnych zaleceń Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. 

5. W szkole wyznaczono pomieszczenie – sala nr 14, w którym będzie można odizolować 

pracownika w przypadku zdiagnozowania objawów chorobowych, wyposażone                        

w środki ochrony i płyn dezynfekujący. 

6. W przypadku podejrzenia zakażenia u pracownika, zostanie ustalona lista osób 

przebywających w tym samym czasie w szkole.  

7. Na bieżąco śledzi się informacje przekazywane przez Głównego Inspektora 

Sanitarnego. 

 

§ 5 Inne ustalenia 

1. W przypadku, gdy szkoła znajdzie się w strefie żółtej lub czerwonej ze względu na 

obostrzenia dla powiatów niniejsza Procedura będzie zmodyfikowana. 

2. Dyrektor, za zgodą organu prowadzącego i po uzyskaniu pozytywnej opinii  

Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Gorlicach, może zawiesić zajęcia na 

czas oznaczony, jeżeli ze względu na aktualną sytuację epidemiologiczną może być 

zagrożone zdrowie uczniów. 

3. Zapewnienie dzieciom i młodzieży, bezpłatnego dowozu i opieki do szkoły odbywa się 

na zasadach obowiązujących w transporcie publicznym: 

https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia 

4. Międzyszkolne ośrodki sportowe, Szkolne Koła Sportowe, zajęcia pozalekcyjne oraz  

pozaszkolne odbywające się na terenie szkoły – sala gimnastyczna, korzystają                              

z obowiązujących wytycznych dla obiektów sportowych. 

https://www.gov.pl/web/sport/iv-etap---pytania-i-odpowiedzi 

 

 

Halina Łaś – dyrektor 

https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia
https://www.gov.pl/web/sport/iv-etap---pytania-i-odpowiedzi
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OŚWIADCZENIE 

Ja, niżej podpisany/na Rodzic/Opiekun Prawny …………………………………………… 

oświadczam, iż z uwagi na bezpieczeństwo mojego Dziecka ……………………………….., 

▪ będę stosował/ła się do zaleceń wydanych przez Dyrektora Zespołu Szkół, 

▪ wyrażam zgodę na mierzenie mojemu dziecku temperatury na terenie szkoły, 

▪ będę przyprowadzał/ła do szkoły wyłącznie zdrowe dziecko,  

▪ będę przekazywał/ła nauczycielkom informacje o czynnikach ryzyka  

COVID-19 zarówno u dziecka, jego rodziców lub opiekunów, jak i innych 

domowników, 

▪ ponoszę pełną odpowiedzialność za podjętą decyzję związaną z wysłaniem dziecka do 

szkoły w stanie epidemii, wprowadzonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 491). 

Staszkówka, dn. ……………………………. 

 

……………………………………. 

                                                                                                                   Podpis rodziców/opiekunów 

 

---------------------------------------------------------------------------------- 
           Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.  
L. 2016.119.1 z dnia 4.05.2016, dalej RODO): 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkół im. Jana Pawła II w Staszkówce, ul. Św. Jana Pawła II 3, 38-321 
Staszkówka. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się pod adresem inspektor@cbi24.pl, tel. 
533655000. 

3. Podane dane osobowe przetwarzane będą w celu zapobiegania i rozprzestrzeniania się COVID-19,  
na podstawie Art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, w związku z Rekomendacjami dotyczącymi działalności placówek pobytu dziennego Ministerstwa 
Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej, MZ i PIS  z dnia 21 maja 2020 r., wydane na podstawie art. 8a ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.    
o Państwowej Inspekcji Sanitarnej.  
4. Podane dane osobowe przechowywane będą przez czas niezbędny do osiągnięcia realizowanych celów, w tym zgodnym z przepisami 
prawa.  
5. Odbiorcami będą podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 
6. Posiada Pani/Pan prawo żądania do: 

1) dostępu do swoich danych osobowych 

2) sprostowania swoich danych osobowych 
3) usunięcia swoich danych osobowych 

4) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych 

5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych 
6) przeniesienia swoich danych 

7. Posiada Pani/Pan prawo do cofnięcia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego 
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, oraz przetwarzanie następuje na postawie przepisów prawa.  
8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa). 

9. Dane osobowe nie będą przetwarzane w systemach zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowane. 
 

…………………………….………………..……………………………  

                                                                                                                                                                            Data i Podpis rodziców/opiekunów 

mailto:inspektor@cbi24.pl

