Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 16/2020
zdnia 25 sierpnia 2020r.

WEWNETRZNA PROCEDURA FUNKCJONOWANIA
SZKOLY PODSTAWOWE] W STASZKOWCE
OD 1 WRZESNIA 2020 R.

§ 1. Organizacja zaje¢ w szkole.

. Do szkoty moze ucze¢szczaé uczen bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

. Uczniowie mogg by¢ przyprowadzani do szkoty 1 z niej odbierani przez opiekunoéw bez

objawow chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych. W drodze do

1 ze szkoly opiekunowie z dzie¢mi oraz uczniowie przestrzegaja aktualnych przepisow

prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni publiczne;j.

. Przy wejsciu do budynku szkoty znajduje si¢ informacja o obowigzku dezynfekowania

ragk oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujacego. Kazdy wchodzacy do budynku

szkoty dezynfekuje rece.

Opiekunowie odprowadzaja dzieci tylko do drzwi wejsciowych szkoly, zachowujac

zasady:

1) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

2) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

3) dystansu od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

4) opiekunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych
z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowac §rodki ochronne: ostona
ust 1 nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Odbierajac dzieci po zajeciach opiekunowie czekajg przed wejsciem do szkoty.

Przebywanie w szkole o0sob z zewnatrz ogranicza si¢ do niezb¢dnego minimum

(obowiazuje je stosowanie $rodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby bez objawoéw chorobowych sugerujacych

infekcje drog oddechowych) 1 moga wchodzi¢ tylko do sekretariatu lub gabinetu
dyrektora.

. Jako szybka i skuteczng komunikacje z opieckunami ucznia ustala si¢ kontakt

telefoniczny.

. W szkole jest bezdotykowy termometr w celu zmierzenia dziecku temperatury ciata,

ktory dezynfekuje si¢ po uzyciu w danej grupie.

. Rodzice/opiekunowie muszg wyrazi¢ zgod¢ na pomiar temperatury ciata dziecka jesli

zaistnieje taka konieczno$¢ w przypadku wystapienia niepokojacych objawow

chorobowych.

. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje

drég oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, odizolowuje ucznia

w odrebnym pomieszczeniu (sala nr 14), zapewniajac min. 2 m odleglosci od innych



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

0s0b, 1 niezwtocznie powiadamia dyrektora oraz rodzicéw/opiekunow o koniecznosci

odebrania ucznia ze szkoty.

W celu zachowania dystansu migdzy osobami przebywajacymi na terenie szkoty,

wprowadza si¢ nastepujace zasady:

1) Uczniowie klasy | wchodzg do szkoty wejSciem przy sali gimnastycznej, uczennice
klas VII-VIII - wejsciem ewakuacyjnym, pozostali uczniowie wejSciem gldéwnym,

2) W szkole udostepnionych jest dla uczniow piec szatni z podziatlem na grupy, przy
wejsciu do szatni umieszczony jest ptyn dezynfekujacy,

3) Uczniowie klas I - 111 mogg wychodz¢ na przerwy w czasie gdy pozostali uczniowie
sa na lekcjach 1 pozostaja wowczas pod opiekg nauczyciela, ktory prowadzi z nimi
zajecia,

4) Uczniowie Kl. IV — VIII podczas przerw $rodlekcyjnych przebywaja na korytarzu,
gdzie maja lekcje,

5) Wprowadza si¢ dwie przerwy 15 minutowe, na ktorych bedzie wydawany obiad,;
pierwsza po trzeciej lekcji — dla uczniow k1. I — Ill, druga po czwartej lekcji dla
pozostatych uczniow,

6) Jest mozliwo$¢ organizowania zajg¢ edukacyjnych w altanie edukacyjnej po
wczesniejszym ustaleniu harmonogramu.

W szkole obowigzujg ogolne zasady higieny: czgste mycie rgk, ochrona podczas

kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Przedmioty i sprzgty znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé

lub dezynfekowac zostajg usuniete. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrgcze itp.)

wykorzystywane podczas zaj¢¢ sg czyszczone lub dezynfekowane.

Uczen posiada wlasne przybory i podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ znajduja si¢ na

stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie wymieniaja

si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

Sprzet sportowy wykorzystywany w sali gimnastycznej podczas zaje¢ oraz podtoga sa

myte detergentem lub dezynfekowane po kazdym dniu zajec.

Sale, korytarze w ktdrej przebywajg uczniowie sg wietrzone co najmniej raz na godzing,

W czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec.

Mozliwy jest pobyt ucznidow na §wiezym powietrzu na terenie szkoty, w tym w czasie

przerw, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomi¢dzy nimi.

Podczas realizacji zajeé¢, w tym wychowania fizycznego i sportowych, w ktorych nie

mozna zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe. W miare

mozliwosci prowadzi¢ je na boisku sportowym ORLIK 2012 oraz placu zabaw.

W trakcie nauki muzyki uczen korzysta z wlasnego instrumentu. Rezygnuje si¢ ze

$piewu choralnego.

W szkole prowadzone sa zajecia Swietlicowe w sali nr 5 oraz zajgcia w Placowce

Wsparcia Dziennego w sali nr 29. W regulaminie korzystania z tych zajg¢ wprowadzone

sa zapisy, dotyczace bezpieczenstwa w czasie epidemii.

W szkole prowadzone s3 zajecia pozalekcyjne w statych grupach, nie wigkszych niz 8

0sob.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni

ograniczy¢ kontakty z uczniami i nauczycielami.



§ 2. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni.
Przy wejéciu gldownym do szkoty umieszczone sg numery telefonéw do wilasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala
1 shuzb medycznych.
Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniow wchodzge do szkoty, w uzasadnionych
przypadkach majg obowigzek zdezynfekowaé dtonie lub zatozy¢ rekawiczki ochronne,
zakrywac usta i nos oraz nie przekracza¢ obowigzujacej strefy przebywania (korytarz
przy sekretariacie szkoty).
Uczniowie myja rgce woda z mydlem po przyjéciu do szkoty, przed jedzeniem, po
powrocie ze $wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.
Pracownicy obstugowi w codziennych pracach porzadkowych szczegdlnie dbaja
o utrzymywanie w czystosci sal zaje¢, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggow
komunikacyjnych, dezynfekuja co najmniej 2 razy dziennie (po wejsciu i wyjsciu
ucznidow) powierzchnie dotykowe — porecze, klamki i powierzchnie ptaskie, w tym
blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatury, wlaczniki.
Przeprowadzajac dezynfekcje, Scisle przestrzegaja zalecen producenta znajdujacych sie
na opakowaniu s$rodka do dezynfekcji oraz czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow tak, aby dzieci nie byly narazone na
wdychanie oparow $rodkéw stuzacych do dezynfekeji. Wykonanie ww. czynnosci
odnotowujg w Karcie monitorowania mycia i dezynfekcji pomieszczen i sprzetu.
W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekcji.
Pracownicy wyposazeni s3 w $rodki ochrony osobistej tj. maseczki, ostong¢ na usta
1 nos, jednorazowe rekawiczki, fartuchy z dlugim r¢kawem (do uzycia w razie
koniecznosci np. przeprowadzenia zabiegéw higienicznych u dziecka). Zapewnione sg
pojemniki do wyrzucania jednorazowych srodkow higieny , zgodnie z wytycznymi
W sprawie postgpowania z odpadami w czasie wystepowania zakazen korona wirusem.

§ 3. Gastronomia
W szkole podstawowej zywienie zapewnia firma cateringowa.
W kuchni zachowuje si¢ odleglo$¢ migdzy stanowiskami pracy co najmniej 1,5 m oraz
zapewnienie Srodkow ochrony osobistej. Szczegdlng uwage zwraca si¢ na utrzymanie
wysokiej higieny stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stotfowych oraz sztuccéw, a takze higieny osobiste;.
Positki uczniowie spozywaja na stotowce, gdzie zapewnione sg prawidlowe warunki
sanitarno-higieniczne. Positki wydaje si¢ zmianowo: po trzeciej lekcji dla uczniow kl.
I-III, po czwartej lekcji dla uczniow kl. IV-VIII, spozywane przy stolikach
z rowie$nikami danej klasy. Po kazdej grupie uczniéw nastepuje czyszczenie blatow
stolikéw 1 poreczy krzeset.
Wielorazowe naczynia i sztuéce myte s3 w goracej wodzie z dodatkiem detergentu
i wyparzane lub myte w zmywarce w temperaturze minimum 60°C.
Dania i produkty wydawane sg przez osobg¢ do tego wyznaczong (obstuge stotowki).



§ 4. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikow szkoly.

Do pracy w szkole przychodza tylko zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drég oddechowych oraz gdy domownicy nie
przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

W przypadku wystapienia u pracownika szkoty niepokojacych objawow, sugerujacych
zakazenie korona wirusem, nie przychodzi on do pracy, pozostaje w domu i kontaktuje
si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade
medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia dzwoni pod nr 999 lub 112
i informuje, ze moze by¢ zakazony korona wirusem. Powyzsza sytuacje zglasza
telefonicznie dyrektorowi Zespotu Szkot w Staszkowce.

. W przypadku pracownika, bedacego na stanowisku pracy, u ktorego zauwazono
niepokojace objawy infekceji drog oddechowych, niezwtocznie odsuwa si¢ go od pracy,
a nastgpnie pracownik kontaktuje si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki
zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporade medyczna.

Obszar w ktoérym poruszat si¢ 1 przebywat pracownik z infekcja drog oddechowych
bezzwlocznie poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji powierzchni
dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.). Nalezy takze zastosowaé si¢ do
indywidualnych zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

. W szkole wyznaczono pomieszczenie — sala nr 14, w ktérym bedzie mozna odizolowaé
pracownika w przypadku zdiagnozowania objawow chorobowych, wyposazone
w srodki ochrony i ptyn dezynfekujacy.

W przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika, zostanie ustalona lista osob
przebywajacych w tym samym czasie w szkole.

. Na biezaco §$ledzi si¢ informacje przekazywane przez Gléwnego Inspektora
Sanitarnego.

§ 5 Inne ustalenia

. W przypadku, gdy szkota znajdzie si¢ w strefie zoltej lub czerwonej ze wzgledu na
obostrzenia dla powiatow niniejsza Procedura bedzie zmodyfikowana.

. Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego i1 po uzyskaniu pozytywnej opinii
Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Gorlicach, moze zawiesi¢ zajgcia na
czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacj¢ epidemiologiczng moze by¢
zagrozone zdrowie uczniow.

. Zapewnienie dzieciom 1 mlodziezy, bezplatnego dowozu i opieki do szkoty odbywa sie
na zasadach obowigzujgcych w transporcie publicznym:
https://www.gov.pl/web/koronawirus/aktualne-zasady-i-ograniczenia

. Miegdzyszkolne osrodki sportowe, Szkolne Kota Sportowe, zajecia pozalekcyjne oraz
pozaszkolne odbywajace si¢ na terenie szkoly — sala gimnastyczna, korzystaja
z obowigzujacych wytycznych dla obiektow sportowych.
https://www.gov.pl/web/sport/iv-etap---pytania-i-odpowiedzi

Halina Las — dyrektor
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OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany/na Rodzic/OpieKun Prawny ...............ocooiiiiiiiiiiiiiiiieen

oSwiadczam, iz z uwagi na bezpieczenstwo mojego Dziecka ......................oc :

» bede stosowal/ta si¢ do zalecen wydanych przez Dyrektora Zespotu Szkot,

» wyrazam zgode na mierzenie mojemu dziecku temperatury na terenie szkoty,

» bede przyprowadzat/ta do szkolty wytacznie zdrowe dziecko,

= bed¢ przekazywal/ta nauczycielkom informacje o0 czynnikach  ryzyka
COVID-19 zaré6wno u dziecka, jego rodzicow Ilub opiekundéw, jak 1 innych
domownikow,

» ponosze¢ petlng odpowiedzialnos$¢ za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do
szkoty w stanie epidemii, wprowadzonym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 491).

Staszkowka, dn. ...

Podpis rodzicow/opiekunow

Na podstawie art. 13 wust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych  osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia  dyrektywy 95/46/WE  (Dz. U. UE.
L. 2016.119.1 z dnia 4.05.2016, dalej RODO):

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zesp6t Szkdt im. Jana Pawta Il w Staszkdwce, ul. Sw. Jana Pawta Il 3, 38-321

Staszkéwka.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowaé sie pod adresem inspektor@cbi24.pl, tel.
533655000.

3. Podane dane osobowe przetwarzane beda w celu zapobiegania i rozprzestrzeniania sie  COVID-19,

na podstawie Art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, w zwigzku z Rekomendacjami dotyczacymi dziatalnosci placowek pobytu dziennego Ministerstwa
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, MZ i PIS z dnia 21 maja 2020 r., wydane na podstawie art. 8a ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r.
o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.
4. Podane dane osobowe przechowywane bedg przez czas niezbedny do osiggniecia realizowanych celéw, w tym zgodnym z przepisami
prawa.
5. Odbiorcami bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow prawa.
6. Posiada Pani/Pan prawo zadania do:

1) dostepu do swoich danych osobowych

2) sprostowania swoich danych osobowych

3) usunigcia swoich danych osobowych

4)  ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych

5) whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych

6) przeniesienia swoich danych
7. Posiada Pani/Pan prawo do cofniecia udzielonej zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, oraz przetwarzanie nastepuje na postawie przepisow prawa.
8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa).
9. Dane osobowe nie beda przetwarzane w systemach zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowane.

Data i Podpis rodzicow/opiekunow
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