
 

INSTRUKCJA GOOGLE MEET 

 

Po zalogowaniu na portal GOOGLE kliknij w ikonkę przy zdjęciu (9 kropek) 

 
 

Z menu wybierz ikonkę „Kalendarz” 

 

 

 

Kliknij na dniu, w którym chcesz utworzyć wideokonferencje i wciśnij „Więcej opcji” 

 



 

Kliknij „Dodaj rozmowę wideo” i wybierz „Hangouts Meet” 

 

 

 

 

Ustal nazwę wydarzenia oraz czas spotkania 

 



 

Kliknij w miejsce „Dodaj gości” i wybierz osoby z listy (tylko z domeny CBI) 

 

 

 

Zapisz wydarzenie w kalendarzu 

 



 

Teraz masz to wydarzenie w kalendarzu i masz dostęp do linku aktywującego wideokonferencje. 

Ten link możesz wysłać do osoby, z którą chcesz się połączyć w trybie wideokonferencji. 

 

 

Przed połączeniem możesz być poproszony o dostęp do mikrofonu i kamery 

     

 

Dołączając włącz mikrofon i kamerę 

 



 

Kliknij „Dołącz” i oczekuj na osobę zaproszoną 

 

 

Tutaj masz dostęp do uczestników wideokonferencji i czatu 

 

 

 

Na dole masz 3 ikony - możesz włączyć i wyłączyć mikrofon (pierwsza), rozłączyć swój udział w 

wideokonferencji (druga), lub włączyć i wyłączyć kamerę (trzecia). 

Z prawej strony na dole masz trzy kropki i menu – przetestuj funkcję „Zmień układ” 

 



 

Osoba, która nie ma emaila z domeny CBI24.PL wchodząc widzi prośbę o podanie nazwy i zatwierdza 

dołączenie do wideokonferencji przyciskiem „Chcę dołączyć” 

                 

 

 

 

Gdy dołącza się ktoś do wideokonferencji (nie z domeny CBI24.PL) zatwierdzasz jego dostęp 

 

 


