INSTRUKCJA GOOGLE MEET

Po zalogowaniu na portal GOOGLE kliknij w ikonke przy zdjeciu (9 kropek)
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Z menu wybierz ikonke ,,Kalendarz”
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Dokumenty Arkusze Prezentacje
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Kalendarz Czat Meet

Q Wyszukaj w Google lub wpisz URL
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Kliknij na dniu, w ktédrym chcesz utworzy¢ wideokonferencje i wcisnij ,,Wiecej opcji”

Dodaj tytut i termin

Wydarzenie  Pozabiurem  Przypomnienie  Zadanie  Terminy spotkan

© 6lip2020 - 6lip 2020 Dodaj termin
2, Dodaj gosci

13 Dodaj lokalizacje lub rozmowy wideo
=  Dodaj opis
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Kliknij ,,Dodaj rozmowe wideo” i wybierz ,Hangouts Meet”

x  Dodaj tytut m

6lip2020 do 6 lip 2020

Caly dzien Nie powtarza sig ~

Szczegoty wydarzenia  Znajdz czas Goscie

Dodaj gosci

Dodaj rozmowe wideo ~
Uprawnienia gosci

Q Hangouts Meet D modyfikowac wydarzenie

zapraszac innych
m radoslaw. mazunoehi?

wyséwietlaé liste gosci
] Wolny ~  Widocznosé domysina ~ @
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Dodaj opis

Ustal nazwe wydarzenia oraz czas spotkania

 Test

6lip2020 10:00 do 1030 6

2020 \strefa czasowa

[ catydzien Nie powtarza sig ~

Szczegoty wydarzenia  Znajdz czas Goscie

@ Dodaj lokalizacje Dodaj gosci

(] O Hangouts Meet ~ X
Uprawnienia gosci

Dotacz do rozmowy w Hangouts Meet E' modyfikowaé wydarzenie
meet.google.com/kox-facn-zis v
zapraszac innych
jal Powiadomienie ~ 10 min. ~ X wyswietlac liste gosci

Dodaj powiadomienie
[2  radoslaw.mazur@chi24.pl . v

Zajety ~  Widocznosé domyslna ~ (@
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Dodaj opis
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Kliknij w miejsce ,,Dodaj gosci” i wybierz osoby z listy (tylko z domeny CBI)

X Test

6lip2020 10:00 do 10:30 6lip2020  Strefa czasowa

[ calydziern Nie powtarza sie ~

Szczegoty wydarzenia  ZnajdZ czas

@ Dodaj lokalizacje

Zapisz wydarzenie w kalendarzu

(] Q Hangouts Meet ~ X
Dotacz do rozmowy w Hangouts Meet
meet google.com/kox-facn-zis
fal Powiadomienie ~ 10 min. ~ X
Dodaj powiadomienie
G radoslaw.mazur@cbi24.pl . 4
(] Zajety ~  Widocznosé domyslna ~ (@
= @ B I U @
Dodaj opis
x Test

61ip2020 10:00 do 10:30 61ip2020  Strefa czasowa

[ calydziern Nie powtarza sie ~

Szczegoty wydarzenia Znajdz czas
@ Dodaj lokalizacje
Q Hangouts Meet ~ X

Dotacz do rozmowy w Hangouts Meet
meet.google.com/kox-facn-zis

{1  Powiadomienie ¥ 10 min. ¥ X
Dodaj powiadomienie
(3 radoslaw.mazur@chi24.pl ' v

) Zajety ¥ Widocznos$é domyslna ~ (D
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Dodaj opis
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Goscie

< Dodaj gosci

Uprawnienia gosci
[0 modyfikowaé wydarzenie
zapraszaé innych

wyswietlaé liste gosci

Goscie

Dodaj gosci

Uprawnienia gogci
D modyfikowaé wydarzenie
zapraszac innych

wyswietla listg gosci



Teraz masz to wydarzenie w kalendarzu i masz dostep do linku aktywujgcego wideokonferencje.
Ten link mozesz wysta¢ do osoby, z ktdrg chcesz sie potaczyé w trybie wideokonferencji.

6 7 8

@ 10:00 Test

® Test
Poniedziatek, 6 lipca 2020 - 10:00-10:30

Dotacz w ustudze Hangouts Meet

o meet.google.com/kox-facn-zis
o Dotacz przez telefon
+48 22 163 94 93, PIN: 411 269 874#
13 [Z Wiecej numeréw telefonéw 15
£ 10 minut wezesniej
m Radostaw Mazur

Przed potaczeniem mozesz byé poproszony o dostep do mikrofonu i kamery

Podaj swojg nazwe . Czy udostepnic obraz z kamery witrynie
.meet.google.com”?

7

at zostat uruchomiony S Kamera do udostepnienia:

Integrated Webcam i
[ | Pamietaj te decyzje

Udostepnij Nie udostepniaj

Dotaczajgc wtgcz mikrofon i kamere

Chcesz dotgczyc?
Jestes jedynym uczestnikiem spotkania

Dotacz [£] Wyswietl prezentacje

Inne opcje

%2 Dotacz z dzwigkiem z telefonu
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Kliknij ,,Dotgcz” i oczekuj na osobe zaproszong

Wyswietl prezentacje

Inne opcje

2 Dotacz z dzwigkiem z telefonu

Tutaj masz dostep do uczestnikéw wideokonferencji i czatu

- X

= % ? 0 @ :
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Na dole masz 3 ikony - mozesz wiaczy¢ i wytaczyé mikrofon (pierwsza), roztgczy¢ swéj udziat w
wideokonferencji (druga), lub wiaczy¢ i wytaczyé kamere (trzecia).

Z prawej strony na dole masz trzy kropki i menu — przetestuj funkcje ,,Zmien uktad”

%) Zzmier ukiad

Pelny ekran
Wigez napisy
Ustawienia

Dawigk bedziesz mie¢ 7 telefonu

Zglos problem

Pomoc

®

Zaprezentuj teraz
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Osoba, ktéra nie ma emaila z domeny CBI24.PL wchodzac widzi prosbe o podanie nazwy i zatwierdza
dotaczenie do wideokonferencji przyciskiem ,,Chce dotgczy¢”

Podaj swojg nazwe

Podaj swojg nazwe

Jan Nowak

[ Chce dotaczyc Wyswietl prezentacje

Gdy dotacza sie kto$ do wideokonferencji (nie z domeny CBI24.PL) zatwierdzasz jego dostep

Ktos chce dotaczyc¢ do spotkania

0 Jan Nowak (Nie zweryfikowan

Odrzu¢ \ Zaakceptuj
—_
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